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pentru nevoile dumneavoastra

O Office solutions

* traduceri

* tehnoredactare, paginare, lucréri de diploma
* printare si tiparire de documente

* inscriptionare CD-R

® scanare /prelucare de imagine

o fotografii digitale

® Servicii pentru obtinerea unui job

® conceptie /printare CV

 conceptie /printare scrisoare de intentie

© conceptie /printare scrisoare de
recomandare

e traducere CV in limbile de baza

* introducerea CV-urilor pe banci de joburi
romanesti sau internationale

* trimitere CV prin e-mail sau fax

 copiere pe discheta sau CD

O Internet
* web design (creare de pagini WEB)
e creare /configurare adrese de e-mail

® conectare si configurare acces Internet
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eficient si profesionist

Cursurile noastre de initiere PC reprezinta o
abordare total noua pe piata acestui tip de
serviciu. Plecand de la conceptul meditatiilor
personale, am dezvoltat sali de clasa cu numar
mic de cursanti, astfel incat fiecare dintre
acestia sa poata beneficia de atentie eficienta
din parteainstructorilor nostri.

Fiecare cursant are calculator propriu,
beneficiaza de ajutor din partea instructorului
si poate intra in contact direct cu ceilalti
cursanti, intr-un adevarat mediu de studiu.
Instructorul poate sa urmareasca cu usurinta
intreaga clasa, chiar si cei mai timizi cursanti
putand invata rapid si eficient, fara a fi
descurajati. Un alt concept pe care l-am
implementat cu succes este acela de a lucra pe
niveluri diferite de dificultate cu fiecare cursant
in functie de progresele facute de fiecare.

o Cursuri personalizate ptr. firme

La cerere, va putem instrui angajatii
institutiei dumneavoastra in folosirea unui
program specific: facturare, evidenta stocuri
si gestiune, evidenta clienti, furnizori,
personal, etc.

Pentru firmele producatoare de software:
putem asigura beneficiarilor dumneavoastra
cursuri personalizate de training pentru
programul elaborat de dvs.

o Meditatii personale

Flexibilitate si dinamism: dumneavoastra
alegeti CE si CAT avetinevoie:

* pentru absolventii cursurilor de initiere,
ELECTRABIZ a dezvoltat un nou tlp de
serviciu: meditatiile personale. Toti cursantii
care doresc sa aprofundeze un anumit
program sau sa se specializeze intr-un
domeniu pot apela la acest tip de pregatire.
Puteti studia, teoretic si practic, diverse
aplicatii, notiuni de tehnologie informatizata,
multimedia, secretariat, procesare de
documente, text sau imagine, Internet,
contabilitate, precum si alte programe.

ELECTRABIZ

o COR 411301 Initiere operare PC

Adresat incepatorilor, acest curs este canalizat
pe doua directii:
* notiuni de baza despre modul de functionare

si utilizare a calculatorului

® initiere in folosirea celor mai utilizate
programe: sistemul de operare Windows,
programe utilitare precum si notiuni
introductive de Word, Excel si Internet.

Practic, odata cu absolvirea acestui curs,
cursantii vor fi capabili sa utilizeze programele
necesare pentru obtinerea unuijob.

Durata: o saptamana, 5 zile, (luni-vineri).

in functie de rezultatul obtinut la examenul final
se elibereaza o adeverinta sau un certificat de
absolvire.

in fiecare zi de luniincep doua serii:
-dimineataintre orele 10*-14"
-dupa-amiazaintre orele 16*-20*

© COR 411301 - Avansati

Pentru absolventii cursului de incepatori, in
ultima saptamana din luna se organizeaza
cursul de avansati unde, timp de o saptamana,
se studiaza functii avansate de Windows, Word
si comunicare avansata pe Internet.

in functie de rezultatul obtinut la examenul final
se elibereaza o adeverinta sau un certificat de
absolvire.

o Inscrieri

intr-o clasa sunt 8 (opt) cursanti, fiecare avand
la dispozitie cate un calculator. Deoarece
numarul de locuri este limitat, va recomandam
sd va rezervati un loc din timp - prin achitarea
contravalorii acestuia. inscrierile se fac in
persoana, la sediul nostru, de luni pana vineri.
Costul cursurilor poate sa varieze in functie de
perioada anului.

re PC, printare etc.

Cati dintre noi nu am avut nevoie de
calculator pentru a realiza un proiect? Din
pacate, doar putini au acasa posibilitatea de
a lucra pe calculator sau de a printa
documentele necesare. ELECTRABIZ s-a
gandit la dumneavoastra si a gasit o solutie
simpla si eficienta: inchirierea de
echipamente. Puteti veni sa lucrati proiectele
dvs. pe calculatoarele noastre. De asemenea,
puteti printa (alb-negru sau color) aceste
documente. Pentru derularea acestui tip de
serviciu puteti beneficia - la cerere - de
asistenta si consultanta de specialitate.




