.. ELECTRABIZ

orice succes necesita pregatire

Tematica cursului COR 411301 (initiere PC pt. incepitori)

Lectia 1
Notiuni generale despre calculatoare. Organizarea fizica si logica a PC-urilor.

Lectia 2
Principalele elemente de manipulare a ferestrelor in mediul Windows.

Lectia 3
Principalele comenzi ale programului Windows Explorer.

Lectia 4
Recuperarea fisierelor sterse prin aplicatia Recycle Bin. Cautarea si redenumirea fisierelor. Prezentarea
programelor WordPad.

Lectia S
Recapitularea notiunilor si exercitiilor practice invatate pe parcursul lectiilor 1, 2, 3, 4. Verificarea cunostintelor
acumulate.

Lectia 6
Prezentarea principalelor comenzi comune intélnite in diferite programe.

Lectia 7
Prezentarea programului Microsoft Word. Organizarea ecranului si a paginii de lucru, meniuri, lucrul cu
documente, etc.

Lectia 8
Prezentarea suitei MS-Works si a programului Works-Spreadsheet /Excel. Lucrul cu foi de calcul, celule de
lucru, formule.

Lectia 9
Internet. Prezentare, web, browser, navigare pe web, posta electronica, motoare de cautare, etc.

Lectia 10
Recapitularea notiunilor si exercitiilor practice invatate pe parcursul lectiilor 6, 7, 8, 9. Verificarea cunostintelor
dobandite, prin intermediul testului final teoretic si practic.



