
 
 
 

Tematica cursului COR 411301 (iniţiere PC pt. începători) 
 
 
 

 
Lecţia 1 
Noţiuni generale despre calculatoare. Organizarea fizică şi logică a PC-urilor.  

Lecţia 2 
Principalele elemente de manipulare a ferestrelor în mediul Windows.  

Lecţia 3 
Principalele comenzi ale programului Windows Explorer.  

Lecţia 4 
Recuperarea fişierelor şterse prin aplicaţia Recycle Bin. Căutarea şi redenumirea fişierelor. Prezentarea 
programelor WordPad.  

Lecţia 5 
Recapitularea noţiunilor şi exerciţiilor practice învăţate pe parcursul lecţiilor 1, 2, 3, 4. Verificarea cunoştinţelor 
acumulate.  

Lecţia 6 
Prezentarea principalelor comenzi comune întâlnite în diferite programe.  

Lecţia 7 
Prezentarea programului Microsoft Word. Organizarea ecranului şi a paginii de lucru, meniuri, lucrul cu 
documente, etc.  

Lecţia 8 
Prezentarea suitei MS-Works şi a programului Works-Spreadsheet /Excel. Lucrul cu foi de calcul, celule de 
lucru, formule.  

Lecţia 9 
Internet. Prezentare, web, browser, navigare pe web, poşta electronică, motoare de căutare, etc.  

Lecţia 10 
Recapitularea noţiunilor şi exerciţiilor practice învăţate pe parcursul lecţiilor 6, 7, 8, 9. Verificarea cunoştinţelor 
dobândite, prin intermediul testului final teoretic şi practic.  

 


